
Bộ mẫu hồ sơ thông báo và đăng ký
phát triển điện mặt trời mái nhà
Rạng Đông tổng hợp theo Nghị định 58/2025/NĐ-CP, được sửa đổi bởi Nghị định 243/2026/NĐ-CP

1. Chọn đúng thủ tục

Quy mô, đặc điểm hệ thống Bán điện dư Thủ tục áp dụng

Hệ thống độc lập từ 100 kW trở lên, không đấu nối lưới

điện quốc gia

Không Thông báo tới UBND cấp xã nơi lắp đặt

Đấu nối hạ áp, inverter dưới 1 kW Có hoặc không Không bắt buộc thông báo theo Mẫu 01

Đấu nối hạ áp, inverter từ 1 kW trở lên Không Thông báo Mẫu 01, gửi UBND cấp xã

Đấu nối hạ áp, inverter từ 1 kW trở lên Có Thông báo Mẫu 01, đồng thời thực hiện thủ tục mua bán

điện dư

Đấu nối trung áp trở lên Không Thông báo Mẫu 02, gửi UBND cấp tỉnh

Đấu nối trung áp trở lên Có Đăng ký cấp Giấy chứng nhận, Mẫu 03, UBND cấp tỉnh

Hệ thống trên 1 MW không mặc nhiên phải đăng ký. Cần xét cấp điện áp đấu nối và việc bán điện dư. Với trường hợp phải đăng ký, chỉ
lắp đặt sau khi được cấp Giấy chứng nhận.

2. Thời hạn

Loại thủ tục Thời hạn

Thông báo Gửi trực tuyến trước ngày bắt đầu lắp đặt ít nhất 10 ngày làm việc

Cấp Giấy chứng nhận đăng ký 10 ngày làm việc từ khi nhận đủ hồ sơ hợp lệ

3. Nơi nộp

Trường hợp Cơ quan tiếp nhận

Thông báo hệ thống đấu nối hạ áp; hệ thống độc lập từ 100 kW trở lên UBND cấp xã nơi lắp đặt

Thông báo đấu nối trung áp trở lên, không bán điện dư; đăng ký cấp Giấy chứng

nhận

UBND cấp tỉnh

Thỏa thuận kỹ thuật, đấu nối, đo đếm, mua bán điện dư Đơn vị quản lý lưới điện, đơn vị mua điện

Biểu mẫu chính thức (Mẫu số 01, 02, 03) nằm trong Phụ lục kèm Nghị định 243/2026/NĐ-CP. Tài liệu này là phiếu chuẩn bị thông tin, không thay thế biểu
mẫu chính thức.



Phiếu thu thập thông tin kê khai
Điền tại hiện trường để thông tin thống nhất giữa các tài liệu trước khi kê khai Mẫu 01, 02, 03

A. Chủ đầu tư

Họ tên hoặc tên tổ chức Người đại diện

Địa chỉ Điện thoại, email liên hệ

B. Địa điểm lắp đặt

Địa chỉ công trình (theo đơn vị hành chính hiện hành) Tỉnh, xã/phường sau sáp nhập

Loại công trình (nhà xưởng, kho, thương mại...) Chủ sở hữu công trình / hợp đồng thuê mái

C. Thông số hệ thống

Công suất tấm pin (kWp) Công suất inverter (kW)

Cấp điện áp đấu nối (hạ áp / trung áp trở lên) Điểm đấu nối, phương án đấu nối

D. Mục đích và thời gian

Mục đích sử dụng

☐ Tự sản xuất, tự tiêu thụ

Bán điện dư

☐ Có    ☐ Không

Dự kiến bắt đầu lắp đặt Dự kiến hoàn thành, đưa vào sử dụng

E. Xác định thủ tục

Căn cứ mục C và D, đối chiếu Bảng chọn thủ tục ở trang 1:

☐ Thông báo Mẫu 01    ☐ Thông báo Mẫu 02 ☐ Đăng ký Giấy chứng nhận (Mẫu 03)

Cơ quan tiếp nhận Ngày dự kiến gửi hồ sơ

Công suất tấm pin và công suất inverter cần ghi rõ, vì công suất phát triển được xác định theo inverter. Số liệu ở các tài liệu phải trùng

nhau.



Danh mục giấy tờ và checklist trước khi nộp
Đánh dấu từng mục đã chuẩn bị

Hồ sơ thông báo (Mẫu 01, Mẫu 02)

Hồ sơ đăng ký cấp Giấy chứng nhận (Mẫu 03), 01 bộ

Tài liệu nên chuẩn bị thêm

8 lỗi thường gặp khiến hồ sơ bị trả về hoặc phải bổ sung

✓ Lỗi thường gặp Cách khắc phục

Chọn sai thủ tục thông báo hoặc đăng ký Xác định cấp điện áp đấu nối và nhu cầu bán điện dư

Sử dụng sai biểu mẫu Kiểm tra Mẫu 01, 02, 03 theo Nghị định 243/2026/NĐ-CP

Khai báo công suất không thống nhất Đối chiếu công suất tấm pin và inverter

Thông tin chủ đầu tư không chính xác Kiểm tra thông tin pháp lý và người đại diện

Ghi địa chỉ theo đơn vị hành chính cũ Cập nhật tỉnh, xã/phường sau sáp nhập

Sơ đồ đấu nối thiếu thông tin Thể hiện rõ nguồn điện, phụ tải và điểm đấu nối

Thiếu tài liệu PCCC bắt buộc Xác định nghĩa vụ PCCC của công trình trước khi nộp

Thay đổi thiết kế nhưng không cập nhật hồ sơ Thực hiện thông báo hoặc điều chỉnh đăng ký theo trường hợp áp

dụng

Nội dung tham khảo, cập nhật theo quy định đến thời điểm đăng bài. Chủ đầu tư cần đối chiếu văn bản hiện hành và đơn vị tiếp nhận trước khi nộp hồ sơ.

Thông báo theo Mẫu số 01 (đấu nối hạ áp) hoặc Mẫu số 02 (trung áp trở lên, không bán điện dư)

Thông tin chủ đầu tư, địa điểm lắp đặt, thông số hệ thống, mục đích sử dụng, tiến độ dự kiến

Giấy đăng ký theo Mẫu số 03, kê khai đầy đủ thông tin chủ đầu tư và hệ thống

Sơ đồ lắp đặt, đấu nối: thể hiện kết nối nguồn điện, phụ tải và lưới điện

Văn bản chấp thuận kết quả nghiệm thu PCCC, khi công trình thuộc diện phải thẩm định thiết kế PCCC

Hồ sơ pháp lý công trình

Tài liệu kỹ thuật thiết bị

Hợp đồng thuê mái hoặc văn bản ủy quyền (nếu có)


